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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

PRESENTACION

El presente instrumento detalla paso a paso las actividades y tareas que realizan
las servidoras publicas de la Defensoria Publica Electoral Especializada en la
Atencion de Asuntos de Violencia Politica en Razén de Género, para prestar los
servicios de orientacion, asesoria y representacion juridica en favor de las mujeres
que han sufrido violencia politica en su contra en razén de género, o han padecido
alguna afectacion por la violacion al principio de paridad.

Es asi que como parte de su contenido se especifica el procedimiento para la
prestacion de los servicios de representacion juridica, asesoria juridica y orientacion

a las mujeres.
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

OBJETIVO

Contar con un instrumento normativo que regule el procedimiento a seguir para

documentar las actividades y tareas que deriven de prestar los servicios de

representacion juridica, asesoria juridica y orientacion a las mujeres, que han

sufrido violencia politica en su contra en razon de género, o han padecido alguna

afectacién por la violacion al principio de paridad.

4
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

MARCO JURIDICO

Acuerdo General por el que se establecen las Bases de Organizacion y
Funcionamiento de la Defensoria Publica Electoral Especializada en la Atencion de
Asuntos de Violencia Politica en Razén de Género.

Acuerdo General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Acuerdo General del Sistema de Gestion de Control Interno y de Mejora Continua
en el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Convencioén sobre la Eliminacion de todas las formas de Discriminacion contra la
Muijer.

Convencion Interamericana para Prevenir, Sancionar y Erradicar la Violencia contra
la Mujer “Convencién Belém do Para”.

Convencion sobre los Derechos Politicos de la Mujer.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados.
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

Lineamientos de la Defensoria Publica Electoral Especializada en la Atencidon de
Asuntos de Violencia Politica en Razén de Género del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
5
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

GLOSARIO

e Acuerdo General: Acuerdo General por el que se establecen las bases de
organizacion y funcionamiento de la Defensoria Publica Electoral
Especializada en la Atencion de Asuntos de Violencia Politica en Razén de
Género;

e Asesoria Juridica: es la orientacion, guia o instruccion técnica sobre la
naturaleza, contenido y alcances de los derechos humanos, derechos
politico-electorales constitucionales, convencionales y legales, establecidos
en favor de las mujeres que han sufrido violencia politica en su contra en
razén de género, o han padecido alguna afectacion por la violacion al
principio de paridad,;

e Asesorada: Mujer a la que se le brinda informacion relacionada con hechos
posiblemente constitutivos de violencia politica en su contra en razén de
género o relacionados con alguna afectacién por la violacion al principio de
paridad;

e Aviso de ingreso de solicitud: Es el aviso electrénico que se realiza a la
titular de la Defensoria Publica Electoral Especializada en la Atencion de
Asuntos de Violencia Politica en Razon de Género, al momento de ingresar
una nueva solicitud de servicio;

e Comision: La Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion;

e Constancia de entrega de documentos de asesoria: Se refiere a los
acuses de recibido, firmados por la mujer asesorada de los documentos que
generan las defensoras con motivo del servicio de asesoria;

e Constanciadeintegracidén de expediente: Documento que se encuentra al
final de cada expediente de representacion juridica, asesoria juridica, y
orientacion, en la cual consta el numero de fojas del mismo y del cuaderno
de antecedentes respectivo; asi como el nimero de cuadernos y anexos que
lo integren, con la precisiéon de los folios de cada uno de éstos;
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

e Cuaderno Accesorio: Documentales identificados mediante un namero
progresivo, 0 en su caso, una especial denominacién, por ejemplo, lo que
pudiera constituir un cuaderno de pruebas o un cuaderno de seguimiento,
para facilitar y hacer practico el manejo del expediente o bien para lograr una
mejor sistematizacion y orden.

e Cuaderno de Antecedentes: Documentales integradas con motivo de la
solicitud de servicio, los documentos soporte de la solicitud, el acuerdo de
turno y el dictamen aprobado;

e Cuaderno de Orientacion: Para los casos en que la solicitud de servicio
verse sobre consultas que no se encuentren en el &mbito de competencia
electoral.

Se integra por las documentales de la solicitud de servicio, las actuaciones
soporte de la solicitud, el acuerdo de turno y el dictamen en el cual se canaliza
la solicitud a la instancia correspondiente;

e Defensoria Publica Electoral Especializada (DPEEM): Defensoria Publica
Electoral Especializada en la Atencion de Asuntos de Violencia Politica en
Razdn de Género;

e Dictamen: Es el documento fundado y motivado en el cual con base en los
hechos expuestos por parte de la mujer solicitante se determina la
procedencia o no de los servicios de representacion juridica, asesoria
juridica, o en su caso, en qué consisti6 la orientacién brindada;

e Escrito de abstencion: Documento fundado y motivado, dirigido a la
solicitante, en el que se manifiestan las razones por las cuales la Defensoria
Publica Electoral Especializada se abstiene de prestar sus servicios
conforme a los supuestos establecidos en los articulos 16 y 17 del Acuerdo
General.

e Expediente: Documentales que conforman el procedimiento de
representacion juridica, asesoria juridica, coadyuvancia para orientacion,
segun sea el servicio brindado, identificado con un niamero de clave;

e FIREL: Firma Electrénica Certificada del Poder Judicial de la Federacion;

F
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

e Informe de Conclusion y Archivo: Documento debidamente fundado y
motivado en el que se hacen constar las actuaciones que integran el
expediente del servicio prestado y mediante el cual se da por concluido este
y se envia al archivo de la Defensoria Publica Electoral Especializada;

e Lineamientos de la Defensoria: Lineamientos de la Defensoria Publica
Electoral Especializada;

e Oficio de derivacion: Documento por el cual se canaliza al 6érgano
correspondiente conforme a los asuntos contemplados en la normatividad
vigente;

e Orientacion: Consiste en informar, guiar y canalizar, a las mujeres que han
sufrido violencia politica en su contra en razén de género o han padecido
alguna afectacién por la violacién al principio de paridad, a la instancia
correspondiente en aquellas consultas que no se encuentren en el ambito de
competencia electoral, a fin de garantizarles una tutela judicial efectiva;

e Parte representada: Mujer o mujeres que han sufrido violencia politica en
su contra en razon de género o han padecido alguna afectacion por la
violacion al principio de paridad y solicitan los Servicios de la Defensoria
Publica Electoral Especializada, para que se les represente juridicamente, a
nivel municipal, local y federal en los que eventualmente se puedan afectar
sus derechos politico-electorales relacionados en los casos de paridad y
violencia politica;

e Defensora: Servidora publica adscrita a la Defensoria Publica Electoral
Especializada, encargada de prestar los servicios en materia electoral,
orientacion, asesoria, representacion juridica, en favor de las mujeres;

e Representacion juridica: Consiste en la procuracion y/o mandato de
defensa de los derechos politico-electorales de las mujeres que han sufrido
violencia politica en su contra en razon de género o que han padecido alguna
afectacién por la vulneracién al principio de paridad.

e Servicios: Los servicios de orientacidon, asesoria y representacion juridica
en materia de paridad y violencia politica contra las mujeres en razon de
género gue brinda la Defensoria Publica Electoral Especializada,;
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

e (SIDEPEEM) Sistema informatico: Sistema Integral de la Defensoria
Publica Electoral Especializada. Herramienta tecnolégica en la que se
registra toda la informacion y documentacion de cada servicio que presta
este 6rgano;

e Solicitud de servicio: Formato que se levanta derivado de una solicitud de
servicio por parte de una mujer, en el cual se ingresan los datos generales
de la(s) solicitante(s) y el motivo de la solicitud;

e Titular: Persona titular de la Defensoria Publica Electoral Especializada;

e Turno de cuaderno: Documento por el cual se turna a la defensora la
solicitud de servicio realizada por la solicitante a fin de que se realice el
dictamen correspondiente y asi determinar la procedencia o no del servicio;

e Turno de Expediente: Documento por el cual se turna a la defensora la
asignacion del servicio segun sea el caso. Se instruye la integracion del
expediente que corresponda; y

e Tribunal (TEPJF): Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

9
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Procedimientos de representacion juridica, asesoria juridicay orientacion.

Area | Actividades | Producto
INICIO DEL PROCEDIMIENTO

1. Realiza(n) una solicitud de servicio
Solicitante(s) ante la Defensoria Publica Electoral Registro
Especializada

2. Recibe a la(s) solicitante(s) y se
canaliza a una defensora para su
atencion.

La defensora valorarda si en el caso
o que se plantea es un asunto
Defensoria Publica |relacionado con Violencia Politica _
Electoral contra las Mujeres en Raz6on de Registro
Especializada Género o con paridad. En caso de
gue se advierta que las afectaciones
a los derechos politico-electorales
son de otra indole, deberan
canalizarse de manera inmediata a la
Defensoria Puablica Electoral
mediante oficio de derivacion.

3. Con base en los generales de la(s)
solicitante(s) y los hechos narrados,
se llena la solicitud de servicio.

Defensora ¢La informacion contenida en la| Solicitud de servicio
solicitud es suficiente?

No: Continla en la actividad 4.
Si: Continla en la actividad 5.

4. Contacta a la(s) solicitante(s), a
efecto de completar los datos y/o| Bitacora de contacto

Defensora

requisitos sefialados en la solicitud de con la solicitante
servicio.
5. Avisa a la titular del ingreso de la Correo de notificacion
Defensora solicitud 9 de recepcion de
: solicitud
6. Recibe la documentacion soporte
Defensora presentada por la(s) solicitante(s) y Constancia de
levanta la constancia de recepcion de documentos

documentos correspondiente.

10
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

Area

Actividades

Producto

Titular

7. Recibe el aviso de ingreso de la
solicitud, lo turna mediante el sistema
informético y por oficio, e instruye a la
defensora respectiva la integracion
del cuaderno de antecedentes, asi
como la elaboracién del dictamen.

Turno de cuaderno

Defensora

8. Revisa los documentos e integra el
cuaderno de antecedentes, y elabora
un dictamen de procedencia o
improcedencia que remitira a la titular
en un plazo méximo de 24 horas para
su aprobacion.

Cuaderno de
antecedentes / Proyecto
de dictamen

Titular

9. Recibe el proyecto de dictamen.

La titular recibe el documento, quien
puede:

a) Aprobar el documento en sus
términos, o;

b) Solicitar modificaciones al
documento y remitirlo a la defensora
a fin de que haga las precisiones
correspondientes;

c) No aprobar el documento.

Si el dictamen resulta:

a) Improcedente. Continda en la
actividad 10.

b) Procedente.
actividad 11.

Continla en la

Dictamen

Defensora

10. Realiza un escrito fundado y
motivado dirigido a la(s) solicitante(s)
para manifestar las razones por las
cuales la Defensoria se abstiene de
prestar sus servicios, al actualizar
alguno de los supuestos contenidos
en el articulo 16 del Acuerdo General.

l. No se encuentren dentro de
sus facultades;

. Sean solicitados por una
persona que tenga el caracter
de servidor publico, excepto
en casos de paridad vy
violencia politica de género;

Escrito de abstencion.

11
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

Area Actividades Producto

lll. Sean solicitados por
autoridades responsables;

IV. La mujer solicitante cuente
con representacion legal al
momento de solicitar el
servicio, y

V. Los servicios se le estén
brindado a la contraparte en
una controversia.

11. Turna mediante el sistema
informético y por oficio a la defensora
para la elaboracion del expediente y
atencion, conforme al servicio
determinado.
a) Asesoria juridica: Contintda

_ en la actividad 12. _
Titular b) Representacion juridica: Turno de Expediente

Continda en la actividad 13.
c) Orientaciéon: Continta en la

actividad 14.

12. La defensora entregara el
documento a la solicitante del
servicio, asi como un acuse de
recibido e informara posteriormente a

la titular. _
Constancias de entrega

Defensora . de documentos de
Analiza los documentos del asunto asesoria

gue le ha sido turnado, brinda la
asesoria juridica y genera constancia
del documento o0 documentos
elaborados.

Continla en la actividad 15.

13. Analiza los documentos del
asunto que le ha sido turnado,
formula y presenta el escrito del
Defensora medio de impugnacién que resulte
procedente ante la autoridad
competente. Contintla en la
actividad 15.

14. Analiza los documentos del
asunto que le ha sido turnado y de
Defensora advertir que se trata de un tema fuera
del ambito de competencia electoral,
realiza las acciones necesarias para
orientar, guiar y canalizar a la

Medio de impugnacion
procedente/ acuse

Cuaderno de orientacion

12
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

Area

Actividades

Producto

solicitante a fin de coadyuvar en la
busqueda de la tutela judicial efectiva.

Una vez finalizado el servicio
concluye la integracion del cuaderno
de orientacién y lo envia a las oficinas
centrales de la Defensoria Publica
Electoral Especializada.

Continla en la actividad 17.

Defensora

15. Integra al expediente la
documentacion que se genere, asi
como todos los documentos
derivados del seguimiento del asunto,
con motivo del servicio brindado (de
asesoria juridica o representacion
juridica).

Expediente

Defensora

16. Una vez finalizado el servicio (de
asesoria juridica o representacion
juridica) elabora un informe de
conclusién y archivo y se envia a las
oficinas centrales de la Defensoria
Pdblica Electoral Especializada. La
informacién y documentacion que se
encuentre, de manera fisica, tanto en
el cuaderno de antecedentes,
cuaderno de orientacion y en los
expedientes de representacion y
asesoria juridica deberd de estar
cargada, de la misma forma, en el
sistema informatico SIDEPEEM.

Informe de conclusion y
archivo

Titular

La titular informa oportunamente a la
Comision de Administracion.
Posteriormente, instruye a la
defensora a fin de que elabore el
informe de conclusién y archivo.

Expediente concluido

Defensoria Publica
Electoral
Especializada

Los servicios de la Defensoria
dejaran de prestarse:

I. A peticién expresa de la mujer
solicitante en el sentido de que no
tienen interés en que se siga
prestando el servicio de que se trate;

[I. Cuando la mujer solicitante
incurra dolosamente en falsedad de
datos proporcionados;

lll. Cuando la mujer solicitante
incurra en actos de violencia,
amenaza o injuria en contra de la
Defensoria o el personal del servicio
publico, y

Expediente concluido

13
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

Area

Actividades

Producto

IV. Por otra causa (grave
debidamente  justificada, previo
derecho de audiencia en favor de la
mujer solicitante, a fin de que aleguen
lo que a su derecho convenga.

La actualizacion de alguna de las
hipdtesis mencionadas en el presente
articulo debera acreditarse
plenamente y ser aprobada por la
persona Titular, debiendo informar
oportunamente a la Comisién de
Administracion en cada caso.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

14
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

DIAGRAMAS DE FLUJO

FERSOMA (5)

SOLICITANTE (S)

DEFENSORIA
ELECTORAL

[

ACTIVIDADES

1. Realiza una
solicilud de servicio ante
la Defensoria  Publica
Electoral Especializada.

2. Fecibe a las
persanas(s)
solicitantes{s] y =&
canaliza & una persona
defensora  para BU
atencidn.

La persons defensora
valorara si en &l caso que
58 plantea &5 un asunto
relacionado con
Viodencia Politica contra
las Mujeres en Razdn de
Género o con paridad. En
caso  de que las
afectaciones a los
derechos politico-
electorales se adviertan
de otra Indole, deberén
canalizarse de manera
inmediata & la Defensoria
Electoral Publica.

3 Con base en los
datos generales de lais)
personals) solicitante(s)
y los hechos namados se
llena Ia solidiud de
sarvicio.

4. Contacta a la(s)
personas(s)
solicitante(s). & efecto de
completar los datos yio
requisitos sefalados en
la solicitud de servicio.

5. Da aviso a la
persana titukar del
ingreso de la solicibud.

15
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

PROCEDENT

E

11

6. Recibea la
documentacion  soporte
presentada  por  lais)
personas(s) solicitana(s)
y lewanta la constancia de
recapcitn de
documerntos
comaspondiernts.

T. Recibae el aviso del
ingreso de la soliciud. lo
turna mediarte el
sisterna informdtico y por
oficio, & instruye & la
pErsona defensora
respectiva la integracidn
del cuademo de
antecedentes, sal como
la elaboracidn del
dictamean.

8. Revisa los
documentos & integra el
cuademao de
antecedentes, y elabora
un dictarmen de
procedencia o
improcedencia que

remitird & la persona
titular en un plazo de 24

horas para =11]
aprobacidn.
a. La tindar recibse el

proyectos de dictamen,
quien puedeca)
Aprobar el
documents  en BUS
términos. b} Solicitar
muodificaciones al
documents y remitirio & la
defensora a fin de que
haga las precisiones
comespondientas y c) Mo
aprobar el docurmenrnta.

S el dictamen resulta: a)
Improcadante.  Continda
en la aciividad 10. b)
Procadente. Continda en
la actividad 11.

10. Realiza un escrito
fundadae vy  motivado
dirigido a la{s) parsonais)
solicitante(s)

manifestando las
razones por las cuales la
Defensorla s& abstiene
de prestar sus senicios,
al actualizar slguno de
los supuestos contenidos

16
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

en el articuls 17 del
Acuerde  General  del
asEsoms |V Acuerdo General de la
AL Defensoria Fublica

Electoral Especializada.
Continda en la actividad

11

REPRESERTACION 14.

- 11, Tuma mediants el

sisterna informético y por

s ofido & B persona

defensora para la

elaboracian del

expadiente y atencidn,

conforme al  sendcio
determinado.

a) Asesoria  juridicac
Continis en la actividad
12

b Representacidn
pridica: Continda en la
schividad 13.

cj Orientacidn
Continiis en la actividad

14.
) 12 12.  Analza los
al documentos del asunio
que ke ha sido tumado,
brinda la asesoria
Juridica ¥ QEnEra
constancia del
L doCUmento o

documentos elaborados.
Continda en la actividad

13 15,

13, Analzs los
documentos del &sunto
qgue ke ha sido tumado,

COMTINUAR formuda & interpone el
EM 14 escity o medic de
ACTVIDAD 17 impugnacion que resulte
procedente ante  la

| autoridad  competents.
Continda &n |la actividad
15.

documentos del asunio
qgue e ha sido tumado ¥
&l advertir gue se trata de

l 14.  Analza los

15 un tama fuera del Ambito
> da competencia

electoral, realiza  las
BCCONES NBCaEsanas para
arientar, guiar y canalizar
a la persona solicitante a
fin de garantizarle una
tutels judicial efectiva.

COMISION DE ADMINISTRACION. Defensoria Publica Electoral Especializada en la
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

15

—* 16

Una wez finalizado el
servicie  concluye  la
integracion del cuademo
de orientacidn y lo ervia
a las oficinas centrales de
la Defensorla  Puiblica
Electoral Especializada.
Continua actividad 17.

15.  Integra al
expediente la
documentacidn gque se
genere, asl como todos
aquelics  documentos
derivados del
geguimients del asunb.
con motive del senicio
brindado  (de asesorla
Juridica o representacidn
juridica).

16. Una vez finalizado
el servico (de asesorla
juridica o representacidn
juridica) elabora  un
informe de concluskon y
archivo y se envia a las
oficings centrales de la
Defensaria Fublica
Blectoral Especializada.
La infermacian Y
documentacidn gque se
encuentre, de  manera
fisica, tanto en &l
cuadema de
antecedentes, cuademo
de onentacidn y en los
expedientes de
represantaciin Y
asesoria juridica deberd
de estar cargada, de la
misma forma, en &l
alstarma informéatico
SIDEPEEM.  Informe

de conclusidn y archivo

17. La persona Titular
informa oporunaments a
la Comision de
Administracian.
Posteriormenta, instruye
a la persona defensora &
fin de gque elshore el
informe de concluskon y
archivo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

18
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

ANEXOS

) ANEXO 1
CARATULA DEL CUADERNO DE ANTECEDENTES

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
ESPECIALIZADA

S8

gﬁgk:»\ NE

—_—
-

CUADERNO DE ANTECEDENTES
DPEE-CA-XXX20XX-crerrooerrreere

EXPEDIENTE.

SOLICITANTE:

AUTORIDAD
RESPONSABLE:

DEFENSORA:

FECHA DE TURNO:

FECHA DE DICTAMEN:

SENTIDO DEL DICTAMEN:

FECHA DE CONCLUSION:

19
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del Poder Judicial de la Federacion

, ANEXO 2 , ,
CARATULA DEL EXPEDIENTE DE REPRESENTACION JURIDICA

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
ESPECIALIZADA

NIDOS
@Q(Q /éfgf;%'

d?( IUJ\)Q
o
“ 2 o U‘P\
MRQN\ \W '

.AP. : OQ fo
Sy P
-s'gi}\I:\\L\ris '//

—_——

REPRESENTACION JURIDICA
EXPEDIENTE. _ DPEE-REP-XXX-20XX---------------—-

ke

SOLICITANTE:

AUTORIDAD
RESPONSABLE:

DEFENSORA:

FECHA DE TURNO:

FECHA DE RESOLUCION:

FECHA DE INGRESO AL ARCHIVO:

20
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

, ANEXO 3 , ,
CARATULA DEL EXPEDIENTE DE ASESORIA JURIDICA

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
ESPECIALIZADA

ASESORIA JURIDICA
EXPEDIENTE;  DPEE-AS-XXX-20XX-----ecoeeee-

SOLICITANTE:

AUTORIDAD
RESPONSABLE:

DEFENSORA:

FECHA DE TURNO:

FECHA DE DICTAMEN:

SENTIDO DEL DICTAMEN:

FECHA DE CONCLUSION:
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

, ANEXO 4 ,
CARATULA DEL EXPEDIENTE DE ORIENTACION

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
ESPECIALIZADA

SOLICITANTE:

AUTORIDAD
RESPONSABLE:

DEFENSORA:

FECHA DE TURNO:

FECHA DE DICTAMEN:

SENTIDO DEL DICTAMEN:

FECHA DE CONCLUSION:

22
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

) ANEXO 5
CARATULA DEL CUADERNO ACCESORIO

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL
DE LA FEDERACION

DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
ESPECIALIZADA

CUADERNO ACCESORIO
EXPEDIENTE:  DPEE-XX-XXX-20XX----ecceeee-

CUADERNO
ACCESORIO:
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

§

ANEXO 6
SOLICITUD DE SERVICIO

W;ﬁ; Defensoria Publica Electoral Especializada del Tribunal
; K@\QJ \ 4 Electoral del Poder Judicial de la Federacion

Asunto: Solicitud de servicio
TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

Grado/nombre

Defensora

Defensoria Puablica Electoral Especializada
PRESENTE

En ___ (lugar) ,a__(dia)___ (mes) ___ de dos mil __ (afio) , con fundamento en lo
dispuesto por los articulos del Acuerdo General (y articulo 3, inciso z) de los Lineamientos
respectivos) por el que se establecen las bases de organizacién y funcionamiento de la Defensoria
Pablica Electoral Especializada; siendo las horas de la fecha en que se actula,
comparece , quien manifiesta tener los siguientes generales:

Estado: Municipio:

Grupo en situacion de vulnerabilidad o
desventaja historica.

Lugar de auto adscripcion: Etnia:

Edad:

Sexo:

Idioma o lengua:

Domicilio:

Numero de teléfono o numero para dejar
recados:

Identificacion:

Correo electronico:

Ocupacion:

¢ Solicita los servicios por otra persona? (SI) (NO) Si su respuesta es afirmativa anote el
nombre de la persona

Autoriz6 para ser notificada por correo electronico Sl () NO() teléfono SI() NO ()

La citada persona solicita los servicios de la Defensoria Publica Electoral Especializada, toda vez que
(describir los motivos de la solicitud ¢cuando sucedieron los hechos? ¢donde?, ¢ quiénes estaban
presentes?)

Por lo anterior, se remite a la titular de esta Defensoria para que, de estimarlo procedente, ordene la
integracion del cuaderno respectivo y turne a una defensora para que determine lo correspondiente.

SOLICITANTE DEFENSORA

24
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

ANEXO 7
CONSTANCIA DE DOCUMENTOS

Qs““gf"%
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wS0ge
TR[BUNAL:LECTORAL Defensoria Publica Electoral Especializada del
del Poder Judicial de la Federacion Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién

CONSTANCIA DE DOCUMENTOS

NUmero de Solicitud: DPEE-XXX/XXX

Solicitante:

Defensora:

DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN O ENTREGAN
Consecutivo  Descripcion Fecha de Fecha de

recepcion devolucion

FIRMA DE LA DEFENSORA

ANEXO 8

25
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

TURNO PARA DICTAMEN

Defensoria Publica Electoral Especializada del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién

Especializada

EXPEDIENTE:
TRIBUNAL ELECTORAL
del Poder Judicial de la Federacion SO L I CITA NTE
RESPONSABLE:
Ciudad de México, a de de dos mil
La defensora, , da cuenta a la titular de la
Defensoria Publica Electoral

con la solicitud y aviso, respectivamente, a través de los cuales (nombre de la

PRIMERO. Con

solicitante) , requiere los servicios de dicho o6rgano, a fin de
salvaguardar sus derechos politico-electorales, toda vez que
Con fundamento en los articulos por el que se
establecen las bases de organizacién y funcionamiento de la Defensoria Publica Electoral
Especializada, asi como los de los Lineamientos de este 6rgano,
se acuerda:

los escritos de cuenta y anexos, intégrese el cuaderno de
respectivo con la clave

SEGUNDO. Para los efectos previstos en el articulo , tirnese el
cuaderno de mérito a la Defensora , a efecto de que emite
un dictamen que resefie el servicio requerido por la solicitante.

Hagase del conocimiento a la Defensora , a través de la cuenta
de correo electronico que tiene habilitada en esta Defensoria Publica Electoral
Especializada, para los efectos a que haya lugar.

Asi lo acord6 la Titular de la Defensoria Publica Electoral.

Titular
Grado/Nombre

26
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

ANEXO 9
TURNO DE EXPEDIENTE
%QR\DOSM
§°c \ﬂj JDefensoria Publica Electoral Especializada del Tribunal
g —ﬁ@ \ w Electoral del Poder Judicial de la Federacién
5 fffif" : i
% [}‘\fé/ Asunto: Se turna expediente de (tipo
TRIBUNAL ELECTORAL de servicio) DPEE-XX-/20XX

del Poder Judicial de la Federacion

Ciudad de México, a _ (dia)__ de _ (mes) de 20__(afio)

Grado/ nombre de la defensora

Defensora

Defensoria Publica Electoral Especializada
PRESENTE

Con fundamento en los articulos del Acuerdo General por el que se
establecen las bases de organizacién y funcionamiento de la Defensoria Publica
Electoral, asi como de los Lineamientos de este 6rgano, se le turna el
expediente de (tipo de servicio) DPEE-XX-20--, integrado el (dia) __ de
___(mes) ___ del presente afio, con motivo de la solicitud (nombre de la
solicitante).

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
Atentamente

Titular

Grado/Nombre
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

ANEXO 10
CONSTANCIA DE INTEGRACION DE EXPEDIENTE
%\SNDO‘E'M
&°2”§‘°"§ Defensoria Publica Electoral Especializada del Tribunal
;’ “‘g;f F w Electoral del Poder Judicial de la Federacion
%&:37

TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

CONSTANCIA DE INTEGRACION DEL EXPEDIENTE

DPEE-xxx-/20__

Ciudad de México, a . Con fundamento en lo
dispuesto en de los Lineamientos de la Defensoria Pubica Electoral
Especializada del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, la titular de
esta Defensoria, HACE CONSTAR: que el presente expediente dictado con

(tipo de servicio), se integra con un cuaderno, identificado con la clave
DPEE-xxx-___ /20xx, CONSTITUIDO EN fojas dtiles, incluida ésta.
Conste.

Titular de la Defensoria Puablica Electoral Especializa

Grado/Nombre

28
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacion

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica
Electoral Especializada en la Atencidén de Asuntos de Violencia Politica en Razén
de Género, entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Normateca.

SEGUNDO. Para su mayor difusion, publiquese en las paginas de intranet e
internet del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones que contravengan el
presente Manual de Procedimientos de la Defensoria Publica Electoral
Especializada en la Atencion de Asuntos de Violencia Politica en Razén de
Género.
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TRIBUNAL ELECTORAL

del Poder Judicial de la Federacién

COMISION DE ADMINISTRACION

Ulises Moreno Munguia, Secretario de la Comisién de Administracién del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacién, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 166, parrafo segundo y 208, fracciones XIV y XXIV, del Reglamento Interno
del citado 6rgano jurisdiccional

CERTIFICA
Que el presente documento, integrado por 14 fojas utiles por anverso y reverso y 1 foja
util por anverso, corresponde al “Manual de Procedimientos de la Defensoria
Publica Electoral Especializada en la Atencion de Asuntos de Violencia Politica
en Razén de Género”, aprobado por las personas integrantes de la Comision de
Administracién a través del Acuerdo 11/SO6(20-VI-2024), emitido en su Sexta Sesion
Ordinaria de 2024. DOY FE.

Ciudad de México, 19 de julio de 2024.

Dr. Ulises Moreno Munguia

ULISES Firmado
digitalmente por
MORENO ULISES MORENO

MUNGUIA MUNGUIA

Secretario de la Comision de Administracion
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
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